UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THACH HA DPic 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:26t6 /QD-UBND Thach Ha, ngay0¥ thing 6 ndm 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché cung cip thong tin cho cdng dan
cia UBND huyén Thach Ha

UY BAN NHAN DAN HUYEN

Cén ctr Ludt T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015:

Cén ctr Luat tiép can thong tin ndm 2016;

Can ctr Nghj dinh sb 13/2018/ND-C1? ngay 23/01/2018 cta Chinh phu
quy dinh chi tiét va bién phép thi hanh Luat tiép cén thong tin;

Can cr Nghi dinh s 96/2Q 17/ND-CP ng?y 176/ 8/ 2017 cia Chinh phu
quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cu té chirc cia B Tu phap;

Xét d& nghi cua Truéng phong Tu phap, Chanh Vin phong HDND -
UBND huyén,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché cung cap thong tin
cho cong dén ctia UBND huyén Thach Ha.

Diéu 2. Quyét dinh nay 6 hidu luc thi hanh k& tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong HDND — UBND huygn va cac co quan, tb chic
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. L&
Noi nhdn: )
- Nhu Diéu 3 (dé thyc hién);

- S& Tu phép (dé bao cao); '
- Chu tich, cac Phé Chua tich/(,dé'biét, chi

dao),
- Cong thong tin/d'év{huyén;
- Luu: VT, TP.

Tran Viét Ha




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN THACH HA Poc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY CHE
Cung cap théng tin cho cong dian ciia UBND huyén
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 3666 /OD-UBND ngay 08/ 5/ 2018
cua UBND huyén Thach Ha)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé viéc cong khai thong tin va cung cip thong tin
theo yéu cau cta c6ng dan thugc pham vi, trach nhiém cung cdp thong tin cua
UBND huyén Thach Ha (sau déy goi chung 13 UBND huyén) theo quy dinh cua
Luat tiép can thong tin.

2. Thong tin thude trach nhiém cung cip cia UBND huyén bao gém thoéng
tin do UBND huyén, don vi thuéc UBND huyén tao ra. Thong tin do don vi su
nghi€p cong 14p do UBND huyén quan ly theo quy dinh phap ludt c6 lién quan
trong tirng linh vuc.

Diéu 2. Nguyén tic cung cap théng tin

1. Viéc cung cap théng tin phai kip thdi, ddy di, chinh xéc, minh bach,
thuén lgi cho cong dén; ding trinh tu, thu tuc theo quy dinh cia phap luit.

2. Béo dam sy phdi hop chit che, hiéu qua cla céc co quan, don vi trong
qua trinh cung cap thong tin.

3. Bao dam kinh phi va cac diéu kién vat chét lién quan cho cong tac cung
cép thong tin pht hop véi quy dinh ctia phap luét va dic didm, didu kién, yéu cau
thuc t€ cia UBND huyén.

CHUONG II
PHAN CONG TRACH NHIEM
Diéu 3. Phan cong Lanh dao UBND huyén phu trach cung cap thong tin

1. Chu tich UBND huyén chiju trach nhiém vé viéc cung cép thong tin cho
cong dan. Cha tich UBND huyén phéan céng Chanh Vin phong HDND - UBND
phu trach t6 chirc cung cép théng tin.

2. Chénh Vin phong HDND - UBND phu trach viéc cung cép théng tin chi
dao viéc cung cip théng tin; dé xuét, bao cdo Chu tich UBND huyén céc diéu
kién bdo dam thuc hién viéc cung cép thong tin.



Chanh Van phong HDND - UBND phu trach viéc cung cap théng tin xem
xét, quyét dinh hodc xin y kién Chu tich UBND huyén néu thay can thiét vé céc
truong hop quy dinh tai khoan 2 Piéu 6, khoan 3 Dleu 7, khoan 2 Piéu 17, diém
e khoan 1 Dleu 18, khoan 5 Diéu 19, khoan 4 Didu 23 va diém d khoan 1 Didu
28 Luat tiép can thong tin.

Piéu 4. Pau mdi cung cip thong tin cho cong dan ciia UBND huyén

Van phong HDND - UBND huyén 14 dau méi céng khai thong tin va cung
cap thong tin theo yéu ciu.

Piéu 5. Trach nhiém ciia Chanh Vian phong HDND - UBND

1. T6 chirc thuc hién cung cip théng tin theo yéu cu cla cong dan, dam
bao tudn thi nguyén tic cung cip thong tin, hinh thitc, trinh tu, tha tuc va thei
han cung cép thong tin theo quy dinh cta phap luét; té chuic luu trit va bao dam
tinh chinh x4c ctia théng tin dugc cung cép theo yéu cau.

a. Truc tiép cung cép thong tin cho céng dan theo yéu cau;

b. Tryc tiép giai thich, hudng dén, thong bao cho cong dan thuc hién quyén
tiép can thong tin theo quy dinh cta phap ludt; huéng din, hd trg ngudi yéu cau
xac dinh rd tén vin ban, hd so, tai liéu c6 chira théng tin cin tim kiém dé dién
day du, chinh x4c véo Phiéu yéu cu cung cip thong tin.

2. T6 chirc giai thich, huéng dan, théng béo cho cong dan thuc hién quyen
tiép cén thong tin theo trinh tu, thu tuc quy dinh; giai quyet céc phan anh, kién
nghi, khiéu nai, t§ céo cua cong dan vé viéc cung cap thong tin cia UBND
huyén theo quy dinh ctia phap luit c6 lién quan.

3. Quyét dinh tir chéi cung cip théng tin theo quy dinh cua Luét tiép cin
thong tin, trir truong hop quy dinh tai dlem d khoan 1 Piéu 28 Luét tiép can
théng tin; quyét dinh viéc gia han cung cAp théng tin theo yéu ciu.

4. T4 chirc thuc hién viée dang tai, cAp nhat thong tin trén Chuyén muc vé
tiép can thong tin thudc Cbng thong tin dién tr cia UBND huyén; cdp nhit
thuong xuyén Danh muc thong tin phai dugc cong khai, Danh muc thong tin
cdng dan duoc tiép can c6 didu kién.

5. Theo doi, don dbc, kiém tra viec cong khai théng tin bang hinh thirc déng
Céng bao niém yét, cong khai trén phuong tién thong tin dai ching, théng qua

viée tiép cong dan, hop bdo, thong céo béo chi, hoat ddng clia ngudi phéat ngén
cua UBND huyén.

6. Theo doi, danh gi4 tinh hinh, két qua thuc hién cung cdp thong tin cia
UBND huyén.

7. Cht tri, phéi horp vai cac don Vl tao ra thong tin xir ly thong tin d4 cong
khai, thong tin d4 cung c4p theo yéu cau khdng chinh x4c.

Piéu 6. Trach nhi¢ém ciia Phong Vin héa Thong tin



1. Xy dung va té chuc van hanh Chuyen muyc vé tiép can thong tin trén
Céng thong tin dién t&r cia UBND huyén gém Danh muc thong tin phai duoc
cong l<ha1 Danh muc thong tin cong dan dugc t1ep can co dleu kién; thong tin vé
dau méi cung cép thong tin, noi tiép nhan yéu cau cung cép thong tin qua mang
dién tir; thoi gian, lich tiép nhan yéu cdu cung cép théng tm cua cong dén tai tru
sO cO quan, cac huorng dan, tai liéu dé hd tro ngudi yéu cau cung cép thong tin;
dia chi truy cap dé tai thong tin (néu o).

2. Bdo dam diéu kién k§ thuat dé cong khai thdng tin trén Cong thong tin
dién tr cia UBND huyén va cung cip thong tin theo yéu céu qua mang dién tur.

3. Huong dan céc phong, ban thuoc UBND huyén vé ting dung cong nghé
thong tin; s6 hoa, chit ky so; k§ thuat vé bién phép, quy trmh bao quan thdng tin
va hé théng quan ly thong tin trong hoat déng cung cép thong tin ciia UBND
huyén.

Piéu 7. Trach nhiém cia truéng cac ban, phong, nganh thugc UBND huyén

1. Chiu trach nhidm vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin,
phan loai thong tin, bio dam tinh chinh x4c cta thdng tin trude khi gui Vén
phong HDND - UBND huyén.

2. T6 chirc luu trit va chuyén glao thong tm do don vi minh chu tri tao ra téi
Van phong HDND - UBND huyén dé cung cap thong tin theo quy dinh ctia Quy
ché nay.

3. Chi dao viéc tim kiém thong tin thugc pham Vl Iinh vyc do minh phy
trach hodc chi dao tham gia y kién déi véi viee cung cip thong tin theo dé& nghj
cua Van phong HDND - UBND huyén.

4. Phéi horp v6i Vin phong HDND - UBND huyen tra 101 cac phan éanh,
kién nghi, khiéu nai, t6 c4o cua cdng dan vé viée cung clp thdng tin cua B theo
quy dinh cua phép luét c6 lién quan.

CHUONG III

RA SOAT, KIEM TRA, PHAN LOAI, LAP, CAP NHAT DANH MUC
THONG TIN

Dicu 8. Ra sot, kidm tra tinh bi mat, phan loai thong tin

1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngdy tao ra thong tin, don vi chu tri
tao ra thong tin c6 trach nhiém ra soét, kiém tra tinh bi mat ctia thong tin, phan
loai ndi dung théng tin trong vin ban, hd so, tai liéu thuoc théng tin dugce tiép
cén, thdng tin khong duoc tiép can, thong tin duoc tiép can c6 didu kién theo
quy dinh tai Piéu 5, Pidu 6, Diéu 7 Luit tiép cén thong tin d& l4p Phiéu x4c
nhén két qua ra soét, kiém tra tinh b mat cua thong tin, phén loai thdng tin theo
Phu luc 01 kém theo Quy ché nay.
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2. Trong qua trinh ra soat, kiém tra tinh bi mat cua théng tin va phén loai
thong tin, ddi véi cac thong tin phic tap, thong tin lién quan dén nhiéu linh vuec,
don vi chu tri tao ra thong tin c6 thé 1dy y kién cac don vi thuéc UBND huyén
co lién quan.

Piéu 9. Chuyén giao théng tin cho don vi ddu mbi

1. Cham nhét 01 ngay lam viéc ké tir ngay tao ra thong tin, don vi chu tri
tao ra thong tin giti ban gidy va ban dién tr t6i Van phong HDND - UBND
huyén dé Iuu trit vin ban va luu trlt dién tir theo phén loai thong tin duoce x4c
dinh tai Phiéu xéc nhén vé két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cta thong tin,
phén loai thong tin theo Phu luc sb 01.

2. Véan phong HDND - UBND huyén cé trach nhiém Iwu trit vin ban, hd so,
tai liéu dd dugce phan loai; bao dam tinh bi mét cuia céc théng tin khéng duoc
tiép can va thong tin ma cong dén dugc tiép can c6 didu kién trén hé théng phan
mém dién tir va hé théng luu trit ban gidy; kiém tra, loai b cac ndi dung thong
tin cong dan khdng duoc tiép can, thong tin cong dan duoc tiép can c6 diéu kién
trude khi cung cip.

3. Quy trinh chuyén giao thong tin cho don vi diu méi duoc thuc hién theo
Phu luc s6 02 kém theo Quy ché nay.

Piéu 10. Lap, cAp nhit Danh muyc thong tin phai dwoc cong khai

1. B0 véi cée thong tin phai duoc cong khai theo Didu 17 Luat tiép can
théng tin, chAm nhét 01 ngay lam viéc ké tur ngdy nhan Phiéu x4c nhan vé két
qué ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phén loai thong tin cta don vi chi
tri tao ra thong tin, Van phong HDND - UBND huyén c6 trach nhiém c4p nhét
Danh muc théng tin phai duge cong khai trén Chuyén muc vé tiép cén thong tin
thuéc Cong thong tin dién tir UBND huyén.

2. Danh myc thong tin phai dugc cong khai gdm cac ndi dung: Tén, sd, ky
hiéu vin ban, ho so, tai liéu; ngay, thang, ndm tao ra van ban, ho so, tai liéu;
hinh thirc cong khai thong tin; thoi diém, thoi han cong khai thong tin (néu co).

Piéu 11. Lap, cip nhit Danh muc thong tin cong din dwore tiép cin c6
diéu kién

1. D0i v6i céc théng tin dugc tidp cin ¢6 didu kién theo Didu 7 Luat tiép
can théng tin, chdm nhat 01 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan Phiéu xac nhan vé
két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phén loai thong tin cua don Vi
chu tri tao ra thong tin, Vin phong HPND - UBND huyén c6 trdch nhiém tong
hop va c@p nhat Danh muc thong tin céng dan dugc tiép can c6 diéu kién.

2. Danh muc théng tin cong dan dugc tiép cén c6 didu kién gom céac noi
dung: tén, s0, ky hiéu vin ban, h so, tai liéu va ngay, thang, nim tao ra thong
tin.



Chuong IV
CONG KHAI THONG TIN
Diéu 12. Cong khai thong tin trén Céng thong tin dién tir UBND huyén

1. C4c hoat dong vé cong khai théng tin trén Cong théng tin dién tir cia
UBND huyén theo quy dinh tai Biéu 19 Luit tiép can thong tin duoc thuc hién
trén Chuy€n muc vé tiép can thong tin theo cac quy dinh hién hanh.

2. Truong hop thong tin dang dugc cdng khai tai cac co sé dit liéu khac
nhau hodc ding ti tai cac chuyén muc khac trén Céng thong tin dién tur thi tai
Danh muc thong tin phai dwgc cdng khai phai kém theo chi dan dia chi truy cap
deé tai thong tin. Trudng hop théng tin chwa dugce cong khai trén Cong thong tin
dién tr, Trang thong tin dién t&r ma d3 duoc sb hoa thi phai dugc dinh kém theo
Danh muc théng tin phai duge cong khai.

Piéu 13. Niém yét thong tin tai tru sé co’ quan

1. Céac don vi thuéc UBND huyén thuc hién cong khai thong tin dudi hinh
thic niém yet thong tin tai tru s¢ tiép cong dan cia UBND huyén. Thoi han
niém yét dugc thuc hién theo quy dinh cua phap luat trong tirng linh vuc.

2. DBéi vé6i nhitng thong tin dwoc cong khai bing hinh thirc niém yét ma
phdp ludt chua quy dinh cu thé vé dia diém, thdi han niém yét thi phai dugc
niém yeét tai tru s¢ UBND huyén trong thoi han it nhit 1a 30 ngay.

Piéu 14. Cong khai thong tin trén phuong tién thong tin dai chiing,
thong qua viéce tiép cong dan, hop bio, thong cio bao chi, hoat dong ciia
nguoi phat ngén cia UBND huyén

1. Pon vi, cd nhan dugc phin cdng phat ngdén va cung cép thdng tin cho
bdo chi thuc hién viéc cdng khai thong tin theo quy dinh tai Quy ché phat ngon
va cung c4p théng tin cho bao chi ctia UBND huyén.

2. Don vi dugc phén cong tiép cong dén thuc hién cung cép théng tin cho
cong dan theo Quy ché tiép cong dén cia UBND huyén.

Piéu 15. Xir ly thong tin cong khai khéng chinh xac

I. Truong hop phat hién théng tin UBND huyén tao ra va da duoc cong
khai khéng chinh x4c, thdng tin do co quan khac tao ra nhung do UBND huyén
cong khai khéng chinh xdc thi Van phong HDND - UBND huyén c6 trach
nhiém kip thoi dinh chinh, cong khai thong tin da dugce dinh chinh.

2. Truong hop phét hién thong tin do UBND huyén tao ra nhung duoc co
quan khac cong khai khéng chinh xé4c thi Van phong HPND - UBND huyén cé
trach nhiém yéu ciu co quan di cong khai thong tin kip thoi dinh chinh, céng
khai thong tin da duoc dinh chinh.




3. Trudng hop tiép nhan phan anh, kién nghi tlr co quan, tb chc, cong dan
vé thong tin cdng khai khong chinh xac, Van phong HDND - UBND huyén phéi
hop véi don vi tao ra théng tin kiém tra va kip thoi dinh chinh, cong khai thong
tin da duoc dinh chinh trong thdi han chim nhét 13 15 ngdy ké tir ngay nhén
duoc kién nghi.

CHUONG V
CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU
Piéu 16. Tiép nhan Phiéu yéu cau cung cp thong tin

1. Van phong HDND - UBND huyén ¢6 trach nhiém tiép nhan Phidu yéu
cau cung cép thdng tin truc tiép tai Tru sé& tiép cong dan UBND huyén, qua
mang dién tr, dich vu buu chinh dén UBND huyén. Truong hop thong tin trén
Phiéu yéu ciu cung cép thong tin khong cu thé, r5 rang, Vin phong HDND -
UBND huyén huéng dén ngudi yéu ciu cung cap théng tin bd sung theo quy
dinh.

2. Van phong HDND - UBND huyén tién hanh cdp nhat yéu cau cung cép
thong tin vao So6 theo ddi cung cap thong tin theo yéu cau.

Piéu 17. Lap S6 theo déi cung cap thong tin theo yéu cau

1. Van phong HDND - UBND huyén lap S theo dai cung cp thong tin
theo yéu cau bang gidy va bang phan mém dién tir hang nam.

2. S theo doi cung cap thong tin theo yéu ciu bé‘mg gidy ¢6 noi dung quy
dinh tai Phu luc s6 03 kém theo Quy ché nay.

3. Ngoai cac ndi dung nhu S theo doi cung cép thong tin theo yéu ciu
bang gidy, S6 theo ddi cung cép théng tin theo yéu cau bang phan mém dién ti
6 ndi dung vé tinh trang khiéu nai, khoi kién (néu cob).

Piéu 18. Théng bao vé viéc cung cap thdng tin, tir chbi cung cap thong
tin

1. Trudng hop y8u ciu cung cap thong tin tai Phidu yéu cu cung cip théng
tin hop 1€, Van phong HDND - UBND huyén ra théng bao vé thdi han, dia
diém, hinh thirc cung cip thong tin; chi phi tiép can thong tin va phuong thire,
thoi han thanh toan.

Théng bao duge gl t6i ngudi yéu cau cung cip thong tin tai try s& co quan
hodc qua mang dién tir, dich vu buu chinh, fax.

2. Péi voi théng tin don gian, c¢6 sin ma cé thé cung cip ngay qua mang
dién tt ho#ic c6 thé bd tri dé ngudi yéu cu doc, xem, nghe, ghi chép ngay tai tru
s¢ co quan ma khong mit chi phi tiép cén thong tin thi Van phong HPND -
UBND huyén khéng can ra théng bao vé viée cung cap théng tin.
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3. Thoi han thdng bio vé viéc cung cp théng tin, tir chéi cung cp thong
tin dugc thyc hién theo quy dinh ciia Luét tiép cén théng tin.

Piéu 19. Tap hop, xir Iy thong tin dé cung cip theo yéu chu

I. Ngudi 1am dau mébi cung cap thong tin dbi chiéu thong tin duoc yéu ciu
cung cdp véi Danh muc thong tin phai duge cong khai, Danh muc thong tin
cong dan duoc tiép cin c6 didu kién va co s& dir liéu thong tin ciia UBND
huyén.

2. PBbi voi thong tin c6 san trong Danh muc thong tin phai dugc cong khai,
Danh muc théng tin c6ng dan dugc tiép cén c6 diéu kién, ngudi lam dau mdi
cung cip thong tin c6 trach nhiém ddi chiéu véi yéu cau cung cép thong tin va
céc diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va cung cAp cho ngudi yu ciu theo
quy dinh.

3. Dbi véi thdng tin phic tap, chua c¢6 tai co s& dit lidu théng tin cla
UBND huyén ma can tap hop tr cdc don vi thugc UBND huyén hoic thong tin
cn thiét phai ¢6 y kién cia co quan, t6 chtic, don vi khéc thi Vin phong HDND
- UBND huyén lay y kién cua co quan, t6 chirc, don vi lién quan dé giai quyét
yéu cau cung cip thong tin, truong hop can thiét thi xin y kién ctia Chanh Vin
phong phu trach viéc cung cap thong tin.

4. Khi phat hién thong tin duoc yéu cau cung cép thude cac truong hop tlr
chéi cung cép thong tin quy dinh tai khoan 1 Piéu 28 Luét tiép can thong tin,
theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3 va khoan 4 Pidu 5 Quy ché nay, Vin phong
HDDND - UBND huyén tu minh hodc d& xuat Chanh Van phong phu trach viéc
cung cp théng tin théng bao tir chi cung cAp théng tin bang vin ban, néu & ly
do. Trudng hop cong dan dd nop chi phi tiép can thong tin thi Vin phong
HDND - UBND huyén c6 trach nhiém hoan lai chi phi cho cong dan.

Piéu 20. Cung cip thong tin theo yéu cau

1. Truong hop cung cép thong tin theo yéu cau truc tiép tai Tru s& co quan,
cdn clr yéu ciu cla ngudi yéu ciu va hinh thirc chira dung thong tin, Van phong
HDND - UBND huyén b0 tri thiét bi doc, nghe, xem, ghi chép, sao chép, chup
thong tin tai Tru s tiép cong dan phtt hop véi hinh thirc cung c4p thong tin duogc
yéu cau va phu hop véi ddi tugng yéu cu cung cap théng tin, tao thuan loi cho
ngudi khuyét tat duoc tiép can thong tin theo quy dinh ctia Nghi dinh s
13/2018/ND-CP ngay 23/01/2018 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét va bién phap
thi hanh Luat tiép cén thong tin.

2. Trudng hop cung cip thong tin theo yéu cau qua mang dién t, nguoi
lam dau méi cung cip thong tin ¢6 trach nhiém cung cip thong tin qua hop thu
dién tir cungcapthongtinbtp@moj.gov.vn néu viéc cung cip thong tin dap Ung
du céc diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 30 Luat tiép can thong tin,
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3. Trucrng hop cung cap thong tin theo yéu cau qua d1ch vu buu chinh, fax,
ngudi lam dau méi cung cap thong tin theo yéu cau cung cap thong tm qua dlCh
vu buu chinh, fax theo dé nghi ctia ngudi yéu céu tai Phiéu yéu céu cung cip
thong tin.

4. Thoi han cung cdp théng tin theo yéu cau thyc hién theo quy dinh cda
Luat tiép can thdng tin.

3. Quy trinh cung cap thong tin theo yéu ciu duoc thuc hién theo Phu luc
s6 04 kém theo Quy ché nay.

Piéu 21. Gia han cung cap théng tin theo yéu ciu

1. Chanh Vin phong quyét dinh viéc gia han cung cép théng tin trong
trudng hop can thém thoi gian dé xem xét, tim kiém, tap hop, sao chép, giai
quyét yéu ciu cung cip thong tin.

2. Vian ban gia han cung cip thdng tin phai dugc gtri trudce khi hét thoi han
cung cép théng tin theo quy dinh ctia Luét tiép cén thong tin.

Piéu 22. Xir Iy thdng tin cung cip theo yéu cau khong chinh xic

1. Truong hop Vén phong HDND - UBND huyen phét hién théng tin do
minh cung cdp khong chinh x4c theo yéu ciu cung cép théng tin, chim nhét 1a
05 ngay lam viéc ké tir ngay phat hién, Van phong c6 trach nhiém dinh chinh va
cung cép lai thdng tin.

2. Truong hop nhén duge phan anh kién nghi cua ngudi yéu cu cung cap
thong tin v€ viéc thong tin dugc cung cip 14 khong chinh x4c theo yéu ciu cung
cap thong tin, Van phong c6 trach nhiém kiém tra tinh chinh Xac cua thong t1n
va tra 1oi kién nghi cia cong dan. Neu phat hién thong tin cung cip theo yéu cau
khong chinh x4c theo yeu cau cung cép thong tin, Van phong c6 trach nhiém k1p
thoi dinh chinh, cung cip théng tin da duogc dinh chinh trong thdi han cham nhat
1a 15 ngay ké tur ngay nhan duge kién nghi theo ding hinh thitc cung cép nhu
lan dau.

Piéu 23. Thu, quan Iy chi phi tiép cin thong tin

1. Céch thtrc thu chi phi tiép can théng tin duoc thuc hién theo huéng dan
cua Bo Tai chinh.

2. Van phong HDND - UBND huyén quan ly, st dung chi phi tiép can
thong tin theo huéng dan ctia Bo Tai chinh.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 24. Didu khoan 4p dung



Quy ché nay ducjc ap Idung ddi voi yéu cau cung cip thong tin cia ngudi
nuéc ngoai cur trd tai Viét Nam; yéu cu cung cdp thong tin clia cong dan thong
qua t6 chire, doan thé, doanh nghiép.

Diéu 25. T8 chire thye hién Quy ché

1. Thd truéng cac don vi thuoc UBND huyén cé trach nhiém phé bién,
quan triét ndi dung Quy ché nay t6i can b, cong chirc, vién chuc, ngudi lao
dong thudc don vi minh, chi dao xtr ly théng tin theo yéu cAu; kip thoi phan 4nh
nhiing khé khan, vudng méc trong qué trinh t6 chirc thyc hién vé& Vin phong
HDND - UBND huyén.

2. Van phong HDND - UBND huyén c6 trach nhiém theo d&i, don déc,
kiém tra cdc don vi thude Bo trong viéc thuc hién Quy ché nay, kip thoi bdo céo
Lanh dao UBND huyén nhiing vin dé vuéng méc phat sinh; truong hop can
thiét, dé xuat Lanh dao UBND huyén sira ddi, bd sung Quy ché cho phu hop.

3. Phong K& hoach — Tai chinh ¢6 trach nhiém bao dam kinh phi, co s& vat
chét, trang bi phuong tién k¥ thuét can thiét cho viéc cung cap thong tin va
huéng dan viéce thu, quan ly, st dung chi phi tiép cén thong tin theo quy dinh
cua phap luét.

Diéu 26. Khen thuéng va xit Iy ky luat

I. Can b9, cong chirc, vién chue, nguoi lao déng cac don vi thuoc UBND
huyén c6 thanh tich trong hoat dong cung cip thong tin dugc Chu tich UBND
huyén khen thudéng hoic dé nghi céc co quan nha nuée c6 thim quyén khen
thudng theo quy dinh ctia Luat thi dua khen thudng,.

2. Céan bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong cac don vi thuéc UBND
huyén vi pham céc quy dinh tai Quy ché nay, tiy theo tinh chit, muc do vi pham
ma bi xur ly theo quy dinh cua phap luat./.




Phu luc 02

Quy trinh chuyén giao thong tin cia UBND huyén

Don vitaora
thong tin

4

Ra soat,
kiém tra tinh
bi mat, phan
loai thong tin

(Lap phiéu
theo Phu luc
01)

Chuyé,n giao thong tin
(ban gidy va ban dién tir)

Cap nhat vao
Kho théng
tin chung

Van phong
»  HDND -
UBND
Cap nhat Cép nhat vao
thong tin vao Danh muc théng
Danh muc ’ tin phai duoc
thong tin | céng khai

duogc tiép cin
cé diéu kién

A

Dang tai, cdp
nhat théng tin
trén Chuyén muc
TCTT trén Céng
TTPT

10




Phu luc 04 .
Quy trinh cung cap thong tin theo yéu ciu ciia UBND huyén

Cong dan yéu
cau cung cap
thong tin

A 4

Gt Phiéu yéu cau (qua mang dién

tr, dich vu buu chinh, fax)

Truc ti€p hodc Gy quyen cho nguoi
khac dén tru sé cuia co quan nha nuédc’

Y

Hudng dan nguoi y
yéu cau bo sung

y

khi Phiéu yéu cau
cung cap thdng tin
chua day du, chua

Tiép nhan yéu ciu cung cap
thong tin va vao So6 theo ddi
(ban gidy va ban dién tir)

y

Kiém tra so bo (kiém tra

bude 1)

rd rang
Thoéng tin thudc trach
nhiém cung cap
y
Kho thong l
tin chun n R z
& Thdng bao vé viéc cung cap

A

thdng tin (khéng ra Thong
bao trong trudng hop quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 19

Quy ché)

A

y

Théng tin dugc yéu cu
khong thudc trach nhiém
cung cap

y

Thong béo va huéng
dan ngudi yéu cau dén
€O quan c0 trach nhiém

cung cip thong tin

Tép hop, xur ly théng tin duoc cung cap theo yéu cu (kiém

> tra budc 2) va Thu chi phi tiép can thong tin
Y
A4 \ 4 A
Thong béo Cung c,ép thdng tin Thong bao
gia han cung | (tryc tiép/qua mang tir choi
cap thoéng tin buu chinh/qua buu cung cap

dién/qua fax)

théng tin

11



UBND HUYEN THACH HA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Tén don vi chi tri tao ra thong tin Doc lap — Tw do — Hanh phiic

Thach Ha, ngay  thing  ndm

Phu lyc 01: PHIEU XAC NHAN

Két qua ra soat, kiém tra tinh bi mat cua thong tin, phin loai thong tin

STT | Tén, trich So, ky Ngay, Loai théng tin’ Hinh thirc c6ng khai/cung cip thong
yéu vin hiéu van | thang, nim tin
ban, ho so, | ban, hé so, tao ra ] ]
tai litu tai lidu théne tin Thong tin Thong tin khong | Thaéng tin tiep Cong khai Cung cap thong tin
v 4 t=] I3 r < 3
dwoc tiép can dugc tiep cin can ¢ dieu kién thong tin® theo yéu cau’
1
2

XAC NHAN CUA THU TRUONG PON VI
(ky tén/déng dau)

' Panh dau V vao cot thich hop, déng théi néu rd cin cir theo didu/khoan cia Ludt tiép can théng tin.
? Néu 6 thoi diém, thoi han cong khai théng tin (néuco).
3 Néu rd cac hinh thirc cung cép théng tin theo yéu ciu c6 thé ap dung.




UBND HUYEN THACH HA
VAN PHONG HDPND - UBND

Doc 1ap ~ Tw do — Hanh phice

Phu luc 03
SO THEO DOI CUNG CAP THONG TIN THEO YEU CAU

(tw ngay ... thang.... nam.. .... dén ngay ... thang.... ndm.....)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Ngay,
thang,
ndm nhén

yéu cau

Tén
nguoi

yéu cau

Diachi | Sédién | Thudién | Tén,sb,ky | Hinhthic| Ngay, Chiphi | Ténngudi| Théng
nguoi yéu thoai tir (néu hiéu van ban, | cung cip thang tiép can | tiép nhan | bdo tir
cau co) hé so, tai liéu théng tin | ndm cung | théngtin | yéucdu | chéi,ly
dugc yéu cau cép théng do tir
tin chéi yéu

cau

Théng
béo gia
han, ly
do gia
han




